
说明文档 

 

学校的正版软件平台（以下简称“平台”）于 2017 年 9

月 28 日正式上线运行，现将有关说明如下： 

一、覆盖对象 

全校教职工、在校学生。 

二、覆盖范围： 

雨花校园、莲华校区、应用技术学院。 

三、安装及激活步骤： 

1、下载操作系统或 Office 

学校与微软公司签订了正版化服务协议，要求学校师生

必须使用正版 windows 和 office 软件。用户必须通过校园

网访问 http://ms.ynni.edu.cn/下载相应的镜像软件，该平

台校园网外不能访问。如您在其他网站下载的镜像不支持激

活。为确认师生的合法身份，在平台下载镜像前，请您登录

统一门户，登录成功后，请点击“正版软件”登录平台，登

录成功后方能下载镜像及激活客户端。 

平台提供的镜像包括： Windows7、 8、 8.1、 10 及

Office2010、2013、2016、MAC office2011、MAC office2016

专业版 32位或 64 位镜像。如后续微软提供新版本产品，平

台将持续更新。 

2、安装操作系统或 Office 

推荐两种安装方式：光盘或 U盘，具体操作步骤见附



件 1 

3、激活 

（1）平台使用密钥管理服务来激活 Windows和 Office。

您在安装完操作系统或办公软件后，需要下载激活客户端并

进行安装，无需输入激活码，安装成功后自动激活。 

（2）密钥管理服务激活方式为周期性激活，180 天为一

个周期。客户端计算机的 Windows 和 Office激活后，激活状

态将维持 180天，这 180 天称为激活有效期。在这 180天内

客户端计算机会每隔 7天尝试一次激活续订，续订成功之后，

激活有效期将重新开始计算。也就是说，只要用户的电脑在

校园网内且能够访问到密钥管理服务器就可以一直处于激

活状态。如您离开校园网超过 180天，将会提示您重新激活。

因校外访学、进修等原因离开校园网，需要激活软件，请您

采用 VPN 的方式连入校园网进行激活操作。 

（3）激活客户端在激活过程中已经给客户端计算机指

定了密钥管理服务器的信息，后续的续订激活操作都是由系

统自动发起的，不需要再由激活客户端发起，所以在激活完

成后，可以选择卸载此激活客户端。 

（4）平台提供的 Mac Office 为免激活版本，可以安装

后直接使用，不需要进行激活。 

（5）校外人员激活，请开通 VPN并登录以后操作。 

下载安装激活步骤请见附件 2 

四、常见错误 



激活错误及解决办法请参考 http://ms.ynni.edu.cn/

help/f074。 

最后，为尊重知识产权，消除网络信息安全隐患，请您

使用正版操作系统及办公软件。如您需要技术支持，请您拨

打电话 65914446联系信息中心，我们将全力提供技术支持。 

 

附件:1.制作光盘或 U 盘安装操作系统 

2.激活客户端使用说明 
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附件 1 

采用 U 盘安装盘 

1. 下载并安装 UltraISO（软碟通）软件 

下载地址：http://content.ms.scpolicec.edu.cn/client/gp3/uiso9_cn.exe 

2. 打开 UltraISO，选择”继续试用” 

 



 

3. 点击菜单栏的”文件”-“打开”，找到下载的系统镜像并打开 

 



 

 

4. 将 U 盘插到电脑上（U 盘里的文件要提前备份到其他地方，制作启动盘时会删除 U 盘

里的所有数据），点击菜单栏的”启动”-“写入硬盘映像” 



 

 



5. 开始写入 

 

6. 写入完成 



 

至此，U 盘启动盘已制作完成，可以使用 U 盘来启动安装系统了。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



刻录 Windows 启动光盘 

1. 下载并安装 BuranAware Free 软件 

下载地址： 

http://download.betanews.com/download/1212419334-

2/burnaware_free_10.4.exe 

2. 打开 BuranAware Free 软件，在左边选择“光盘映像”，然后在右边点击“刻录 ISO” 

 

3. 点击“浏览”，将下载好的 Windows 镜像添加进来，然后点击左上角的“刻录”按钮 



 

 



4. 开始刻录 

 

5. 刻完完成 



 

 

至此，光盘启动盘已制作完成，可以使用光盘来启动安装系统了。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



从 U 盘或光盘启动安装操作系统（win10 为例） 

1. 点击下一步 

 

 



2. 接受许可条款 

 
 

 

 

3. 选择安装方式 



 

4. 选择自定义后，可以选择安装到哪个分区 



 
 

 

 



5. 开始安装 

 

6. 进行初始设置 



 

 

 



7. 设置系统账户，可以使用已有的微软账号登录或者新建一个微软账号，也可以跳过此步

骤在下一步新建一个本地账号 

 

8. 如果跳过上一步设置，需要新建一个本地账户 



 
 

 

 

 



9. 安装完成 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



附件 2 

激活客户端使用说明 

1. 访问 http:// ms.ynni.edu.cn 下载激活客户端，下载前需要登录。 

 

2. 下载完成后双击运行安装程序 

 

3. 选择“是”，允许安装 

http://manage.ms.ynni.edu.cn/


 

4. 选择安装位置 

 

5. 开始安装 



 

6. 安装完成 

 

7. 点击“完成”后，客户端会在后台自动激活 Windows 和 Office，激活完成后在桌面右

下角会弹出激活成功或失败的提示 



 

8、安装成功后，桌面上无任何图标。激活成功后，右下角会弹出激活成功信息。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


