预开票据审批表
	借票人(经办人)及联系电话
	

	借票人所在部门（学院）
	

	借票期限（借票人须承诺借票后15天内负责交回发票所填开款项或退还该发票）
	＿ 年＿ 月＿ 日至＿年＿ 月＿ 日

	借票类型
	

	借票事由
	

	借票金额（元）
	

	受票单位信息
（纳税人识别号、名称等）
	

	借票人所在部门（学院）负责人签署意见
	


注：借票人借票后15天内负责交回发票所填开款项或退还该发票。发票款项逾期未到达学校账户又不退还发票时，视同个人逾期借款处理，将暂停借票人及所在部门（学院）在财务处的相关业务，直至办理完相关业务。

