云南民族大学学生事务中心工作要求

1、工作时间：周一至周五

            上午  9：00—12：00
            下午  1：30—4：40
2、工作人员应热情为学生服务，耐心接待来访学生，及时处理学生的事务。
3、工作人员应按时上下班，中途不得擅离工作岗位。工作时间切勿从事规定以外的工作；不得在大厅内大声喧哗，不得干扰他人工作。
4、工作人员应注意仪表形象，穿戴整洁，正确摆放工作牌。
5、工作人员应自觉爱护学生事务中心的所有公物，保持工作环境的整齐、清洁。
6、本制度适用学生事务中心全体工作人员。
