云南民族大学《项目申报书》操作手册
[bookmark: _GoBack]一、系统网址及登录:输入网址：192.168.10.26/fims
[image: C`(598YHGUXZU]$K{6O@{{R]
二、输入用户名：xx   密码：xx   验证码：xx  进行登录
注：选择相对应年度
三、项目申报录入
（一）点击全面预算模块
[image: (JVWKZD`7QTRB2UVH5[Z3ZQ]
（二）点击校内预算管理
[image: XKUZ{%WTAN(YJG798TEAX[Q]
（三）点击校内预算申报
[image: K({GMRT[_`]]EYJLAFNSB(N]
（四）申报项目
1.选择所属部门
[image: 78P]YNZ)PKKNRMN48UK`UEE]
2.输入项目名称或项目编码在项目库中查找要申报的项目
[image: 7DNTP4}6F$AX75XYC[O]]7O]
3.选中该项目并点击参照项目库新增
[image: AS@P{3}]~NUVM9NLM3N_5WO]
4.勾选新增的项目并点击项目详细信息
[image: ~D)EF}13ZCK8)~D6@%7]WQ1]
5.填写依据文件和测算说明并上传相关依据附件
附件中的重要内容请在“项目支出明细”-“备注”栏详细说明（500字以内）。
注：上传附件后点击两侧空白处可回到项目详细信息页面
[image: DI[V_[WC0IVI47%`[W3OTS3]
[image: 4]L0]36%P9L3H5ZG`QC1RMC]
[image: 1I)FNU_~(@PB$F5N@COUWSK]
[image: [SRZ(75~7~]2L6HRUUPVY1S]
6.保存
注：如不保存填写项目支出明细时会导致以上填写信息消失
[image: OP@W4KC`$%H~LM(LEMUDQY4]
7.依次双击项目支出明细，并填写相应的单价数量
备注不得为空。
注：金额会根据单价和数量自动计算
[image: G9N1K(BX7O4DR)[9H8EUXKI]
[image: FK~HA66$H7UBHRW()7AT(R3]
8.确认项目信息填写无误后点击保存并送审
[image: 6$II4A@2%0E71ASJAKAU`SB]
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