学生宿舍管理中心办事流程

1、 住宿安排





二、申请调换宿舍



三、申请走读和校外住宿
四、住宿证明





五、宿舍设施设备报修

六、被盗、报失


七、违纪处理


八、停电、停水

九、火灾报警
学生本人持《学生证》或《录取通知书》到校财务处交费窗口交费或银行批量代扣（不含新生集中安排）





学生持学院开具的住宿申请（不含新生集中安排）到宿管中心安排住宿








宿管中心


审核统筹安排





各栋宿舍值班室安排住宿、发放宿舍钥匙





学生持宿管中心批复意见到各栋值班室办理入住手续








将申请表格交来宿管中心签署意见





填表交学院、班主任、辅导员签署意见、盖章





学生处网站上下载表格填写


站 





学生提出申请





学生向宿舍管理员出示学生证和申请表格，调整床位








宿管中心备案，开具调整证明


站 








在学生处网站上下载相应表格填写后到所在学院签批








父母书面签字同意后，交学院领导、班主任或辅导员签署意见





学院同意后，学生到所住楼栋办退宿手续，办完后将表格原件交到宿管中心办公室备案（系统注销用）。由学生交所在


学院一份、学生本人留一分（一式三份）














学


生


申


请


书





学生持填写好的住宿证明到宿管中心盖章（携带学生证或身份证）





学生根据样表要求填写《住宿证明》





在学生处网站上下载住宿证明样表





盖章





学生填写用章登记备案








宿管中心依据学生提供的学生证或身份证审核学生信息








到值班室填报修申请单





维修人员接单维修





报修值班员和学生签字





拨中心维修人员电话





学  生





当事人





报保卫处


莲华65134942、雨花65911057





保卫处(公安机关)立案调查，宿管中心、辅导员和相关学院(协助)调查处理





保卫处形成调查资料





报宿管中心办公室（上班时间）


(莲华校区：65134461；雨花校区：65910025)


下班后报各栋值班室





协助相关学院处理





通报侦破结果和处理





情况通报





管理员、辅导员检查宿舍，报告学生违纪情况








书面报告所属学院或学生处及相


关职能部门





 


学生处根据《云南民族大学学生违纪处分条例》相应规定处理





中心统计违纪行为





学生处查实


违纪行为








各楼幢管理员将通知张贴在宣传栏上，并告知用电安全；若为突然停电、停水，应立即向水电中心询问原因，以便向学生清楚解释











   向学生解释停电、停水原因，并做好学生思想工作，保障宿舍生活正常和安全有序





 





 停电、停水恢复时，及时通知学生








若水电中心预先通知停电、停 水








火 警





管理员应立即根据火势采取有效措施扑救





如火势较大，无法控制，应立即报校保卫处或直接拨打火警电话“119”请求救援





同时切断电源，第一时间报告领导到现场核查处理








应利用距你最近的消防设备、设施及时进行灭火，沿最近消防通道，紧急出口和消防楼梯撤


离疏散学生





通报相关学院火灾情况和学生情况





立即打开所有低层消防通道门





保证消防车畅通到达现场








